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Videoconferencias Webex Meetings
Para poder utilizar el servicio de Webex corporativo es necesario:

1) Solicitar la cuenta de Webex enviando un correo a:

soporte.webex@americasmining.com

2) Recibiras un correo de Invitacion de Cisco Webex.

Presiona el Link dentro de la invitacion para registrarte:

mailto:soporte.webex@americasmining.com
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Videoconferencias Webex Meetings
Existen 3 formas de planificar reuniones de Webex Meetings:

1) Planificar una reunion desde el Portal Web.

2) Planificar una reunión mediante la Aplicación de Escritorio.

3) Planificar una reunión mediante App Móvil.
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Planificar una reunión de Cisco Webex

1) Planificar una reunion desde el Portal Web
.

1.- Inicie sesión en su sitio de Cisco Webex.

 https://americasmining.webex.com

2.- Vaya a la opción: Organizar una reunión y seleccione Planificar una reunión.

https://americasmining.webex.com/
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Planificar una reunión de Cisco Webex

3.- Introduzca los detalles de la reunión y seleccione Planificar reunión o Iniciar.

Ingrese el Asunto o Nombre de la Reunion

Defina la Hora de Inicio de la reunión

Defina el tiempo estimado de esta sesion

Ingrese el correo electronico de cada uno

de sus invitados

Planifique su reunion y esta será agregada la 

agenda de Webex
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Planificar una reunión de Cisco Webex

4.- Después de agendar la sesión, los invitados a la sesión, recibirán un correo con las instrucciones paso a paso para incorporarse a Webex:
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Planificar una reunión mediante la Aplicación de Escritorio.

2) Planificar una reunión mediante la Aplicación de Escritorio.

Desde la aplicación de escritorio
La forma más fácil de programar una reunión es a través de la aplicación de escritorio Webex Meetings.

1. Abra la aplicación de escritorio Webex Meetings. O descargue la aplicación: https://www.webex.com/downloads.html
2. Haga clic en el botón Planificar . Se abrirá una nueva invitación de calendario de Outlook.
3. Complete la información necesaria: asistentes, tema, hora de inicio y finalización .
4. Complete el campo de Location , asegurándose de incluir 'Webex'.
5. Haga clic en el botón Aceptar . La información de invitación se completará automáticamente.
6. Haga clic en Enviar botón.

https://www.webex.com/downloads.html
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Planificar una reunión mediante mediante App Móvil.

Planificar una reunión mediante App Móvil.
(Disponible en Apple Store y Google Play Store).

La forma más fácil de programar una reunión es a través de la aplicación de escritorio Webex Meetings.
1. Haga clic en el icono de programación en la esquina superior derecha de la aplicación.
2. Ingrese un título a su reunión.
3. Edite la hora y la fecha de la reunión.
4. Agregue las direcciones de correo electrónico de los asistentes.
5. Haga clic en horario en la esquina superior derecha.
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Existen 2 formas de ingresar a reuniones de Webex

Meetings:

1) Ingresar a una reunion a través de invitación recibida por Email.

2) Ingresar a una sesión Webex, utilizando un equipo de Videoconferencia instalado en Sala 

de Juntas
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Ingresar una reunión de Cisco Webex (Como Invitado)

1) Ingresar a una reunion a través de invitación recibida por Email.
.

Ingresar a una reunion

1.- Siga las instrucciones del correo electrónico enviado por el organizador de

la reunión:

Ingresar al dar un Click a 

este Link



11

Ingresar una reunión de Cisco Webex (Como Invitado)

2.- Después de Ingresar sus Datos de registro para la sesión, Se desplegará la siguiente Ventana previo al inicio de

Sesión, en donde usted podrá habilitar o configurar lo siguiente:

Silenciar el Microfono de su

Equipo de Computo

Desactivar la Web Cam de su

Equipo de Computo
Seleccionar los recursos de Audio / Video que 

desea utilizar para participar en esta Sesión.
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Ingresar una reunión de Cisco Webex (Como Invitado)

3.- Completados los pasos anteriores, usted podrá participar en la reunión e interactuar con el resto de Participantes.
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Ingresar a una sesión Webex desde un Equipo de Videoconferencia

2) Ingresar a una sesión Webex, utilizando un equipo de Videoconferencia instalado en Sala de

Juntas:

Utilizaremos la información que está incluida en el cuerpo

de la invitación de la session de Webex:
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Ingresar a una sesión Webex desde un Equipo de Videoconferencia

a) Utilizaremos la TouchPad (Tablet) que se encuentra ubicada al centro de la mesa de cada Sala de juntas con Equipo de Videoconferencia:

Selecciona el Boton: Llamar
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Ingresar a una sesión Webex desde un Equipo de Videoconferencia

b) Ingresa el numero de la sesion en la barra de busqueda:

c) Presiona la opcion: Llamar y te uniras a 

la sesion Webex utilizando el Audio y 

Video de la Sala de Juntas.
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Referencias

Links de ayuda:

https://www.webex.com/webexremoteessentials.html

https://www.webex.com/webexremoteessentials.html
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FIN


