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Videoconferencias Webex Meetings

Para poder utilizar el servicio de Webex corporativo es necesario:

1) Solicitar la cuenta de Webex enviando un correo a:
soporte.webex@americasmining.com

2) Recibiras un correo de Invitacion de Cisco Webex.
Presiona el Link dentro de la invitacion para registrarte:

>

Get started with
Cisco Webex.

Start using Webex today to have conferences with
anyone, anywhere, anytime. Communicate, create, and

collaborate more effectively. Get more done in less time.

After you activate your account, you can find your
meeting room hera:

https:/famericasmining.webex.com

Keep the discussion going after the meeting with

Webex Teams.

The Webex team
Need help? Contact us.


mailto:soporte.webex@americasmining.com
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Videoconferencias Webex Meetings

Existen 3 formas de planificar reuniones de Webex Meetings:

1) Planificar una reunion desde el Portal Web.
2) Planificar una reunion mediante la Aplicacion de Escritorio.
3) Planificar una reunion mediante App Movil.
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1) Planificar una reunion desde el Portal Web il

cisco Webex
Webex Meetings Mi Webex

Referencia para nuevo
1.- Inicie sesidn en su sitio de Cisco Webex. usuario

. o i -~
= https://americasmining.webex.com S e A R

w» Organizar una reunion

Mi sala personal

2.- Vaya a la opcion: Organizar una reunion y seleccione Planificar una reunion. — . Planificar una reunion

Reunirse ahora

Mis reuniones

Mis reuniones grabadas
» Configuracion
» Soporte

Ayuda

MyResources

Descargas


https://americasmining.webex.com/

&%= GRUPOMEXICO

Planificar una reunion de Cisco Webex T s s

3.- Introduzca los detalles de |la reunidn y seleccione Planificar reunion o Iniciar.

Planificar una reunion

Para establecer las opciones avanzadas de |a reunién o para planificar una reunién de conferencia personal, vaya al Planificador avanzado

- Tema de la reunion® Ingrese el Asunto o Nombre de la Reunion

» Contrasefia. | GMexico2020 ® [} ]

Fecha: 17.03.2020
Definala Hora de Inicio de la reunién
Hora: 6 | = 25| | Oam @pm

Hora de Ciudad de Mexico
Defina el tiempo estimado de esta sesion
Duracién: | 1h | « Omin | =
Ingrese el correo electronico de cada uno

Asistentes: | <Separe las direcciones de correo electrénico con una coma o pu de sus invitados

11

Utilizar libreta de direcciones

I:I Permitir que cualquier persona que tenga una cuenta de organizador en
este sitio o cualquier persona que entre desde un dispositivo de video
Cisco autenticado en esta organizacion organice mi reunion

[ ] Enviar una copia de la invitacion a mi cuenta

Audioconferencia:  Audio de Webex
Cambiar audioconferencia

Guardar como plantilla

Planificar reunion Cancelar

Planifigue su reunion y esta sera agregada la
agenda de Webex

|
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4.- Después de agendar la sesion, los invitados a |la sesion, recibiran un correo con las instrucciones paso a paso para incorporarse a Webex:

Usted es el organizador de esta reunion de Webex.
Cuando llegue Ia hora indicada, inicie su reunion de Webex desde aqui.

MNumero de la reunion (codigo de acceso): 920 949 176
Contrasefia de la reunion: GMexico2020
Clave de organizador: 6315989

martes, 17 de marzo de 2020
4:00 p. m. | Hora estandar de México (Ciudad de México, GMT-06:00) | 1h

Iniciar una reunion

Entrar mediante el teléfono
Tocar para realizar una llamada desde un dispositivo mowil (solo asistentes)
+52-55-8880-8000 Mexico Toll

+511-7070-358 Peru To
Mameros de llamada globales

Entrar desde un sistema o aplicacion de video
Marcar 9209491 76@americasmining. webex. com

También puede marcar 173.243.2 68 e introducir el nimero
de reunion.

Entrar usando Microsoft Lync o Microsoft Skype Empresarial
Marcar 920949176 amencasmining@ync webex. com
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2) Planificar una reunion mediante la Aplicacion de Escritorio.

Desde la aplicacion de escritorio
La forma mas facil de programar una reunion es a través de la aplicacion de escritorio Webex Meetings.

etings

Angel Emilio Jiménez Quinte...
https://americasmining.webex.com/meet/ange... [

1. Abra la aplicacion de escritorio Webex Meetings. O descargue la aplicacion: https://www.webex.com/downloads.html

2. Haga clic en el botdn Planificar . Se abrira una nueva invitacion de calendario de Outlook. e
3. Complete la informacion necesaria: asistentes, tema, hora de inicio y finalizacién .

4. Complete el campo de Location , asegurandose de incluir 'Webex'. Entrar a una reunion ©

5. Haga clic en el boton Aceptar. La informacidn de invitacidon se completara automaticamente. Introdudir informacion de la reunion

6. Haga clic en Enviar botén.

Proximas reuniones

x I Calendar o ﬁ E @@ @E ﬁ @‘ E F’,_Ei .:.5‘@ B 22 show As: Il Busy - O @ &.. ==l Private martes, 17 de marzo de 2020 &

' High Importance

Delete @ Forward - Cancel Webex Change Appointment Scheduling Skype Teams Meeting Cancel Address Check Response Reminder: 15 minutes - |Recurrence Time Reoom Categorize 10:30 . m.  Webex meeting invitation: Conf... @
Meeting  Settings Assistant  Meeting Meeting MNotes Invitation Book MNames Options - Zones Finder - ¥ Low Importance 11:30 3. m. Maria del Carmen Méndez Cruz
Actions Webex Show Skype Meeti... ' Teams Meet... Meeting No... Attendees Options I Tags
@ vou haven't sent this meeting invitation yet, 10:30a. m. Reunién de Webex planificada: ... @
This appointment conflicts with another one on your calendar. 12:00 p. m. Cisco Webex

= To.. || | 12:00 p.m. Reunién de Webex planificada: ... @

Subject “ | 02:00 p. m. Cisco Webex
Send
tocaon | -] 12:00 p.m. Reunién de Webex planificada: ... @
Start time ‘mar‘res 17/03/2020 s | ‘05:30 p. m. - ‘ [] All day event 01:30 p. m. Cisco Webex
End time ‘mar‘tes 17/03/2020 = | ‘06:00 p.m. - ‘ 04:00 p. m.

Invitacién a la reunién de Webe... @
05:00 p. m. ﬁmgel Emilio Jiménez Quintero

% Conectar a un dispositivo

-- Do not delete or change any of the following text. --

A Webex meeting has been added. Meeting details will replace this section after you save or send this invitation.


https://www.webex.com/downloads.html
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Planificar una reuniéon mediante App Movil.
(Disponible en Apple Store y Google Play Store).

La forma mas facil de programar una reunion es a través de la aplicacidon de escritorio Webex Meetings.

1. Haga clic en el icono de programacion en la esquina superior derecha de la aplicacidon.
2. Ingrese un titulo a su reunion.
3. Edite la hora y la fecha de la reunidn.

4. Agregue las direcciones de correo electrénico de los asistentes.
5. Haga clic en horario en la esquina superior derecha.

Jel

N =11 89% W 13:09

Planificar reunién

Reunién de Jiménez QuinteroAngel Emilio

--------

D Mostrar contrasefia

mié., 18 de mar. de 2020 13:30
Duracién
1 hora v 0Omin

12:00
13:30

12:00
14:00

16:00
17:00

16:30
18:30

16:30
18:30

M= Le E17:24

Mis reuniones

17 de marzo de 2020

Guia contabilizadora
Yo

Gestién Ambiental
Yo

Gufa de Uso || Webex AMC
Yo

E:trategla de Comunicacién de ... ENTRAR

Reunién de Webex planificada: ...

Cisco Webex (messenger)

Ninguna reunién antes del 28 de
abril de 2020
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Existen 2 formas de ingresar a reuniones de Webex
Meetings:

1) Ingresar a una reunion a traves de invitacion recibida por Email.
2) Ingresar a una sesion Webex, utilizando un equipo de Videoconferencia instalado en Sala

de Juntas



&%= GRUPOMEXICO

Ingresar una reunion de Cisco Webex (Como Invitado) S G NG

1) Ingresar a una reunion a traves de invitacion recibida por Email.

Angel Emilio Jiménez Quintero lo invita a entrar a esta reunién de Webex.
Ingresar a una reunion

Numero de la reunién (codigo de acceso): 920 949 176
1.- Siga las instrucciones del correo electronico enviado por el organizador de Contrasefia de la reunion: GMexico2020

la reunion:
martes, 17 de marzo de 2020

4:00 p. m. | Hora estandar de México (Ciudad de México, GMT-06:00) | 1 h

Ingresar al darun Click a e ——
este Link

Entrar mediante el teléfono
Tocar para realizar una llamada desde un dispositivo mdvil (solo asistentes)
+52-55-8880-8000 Mexico Toll

+511-7070-358 Peru Toll
Mumeros de llamada globales

Entrar desde un sistema o aplicacion de video

Marcar 920949176({@americasmining.webex.com

Tambien puede marcar 173.243.2.68 e introducir el numero
de reunion.

Entrar usando Microsoft Lyne o Microsoft Skype Empresarial
Marcar 920949176.americasmining@lync.webex.com

10



Ingresar una reunion de Cisco Webex (Como Invitado) < e

CORPORATION

2.- Después de Ingresar sus Datos de registro para la sesidon, Se desplegara la siguiente Ventana previo al inicio de
Sesion, en donde usted podra habilitar o configurar lo siguiente:

Q Cisco Webex Meetings @ X

Guia de Uso || Webex AMC

04:00 PM - 05:00 PM

GRUPOMEXICO

Silenciar el Microfono de su
Equipo de Computo

)58 W Iniciar una reunién
Desactivar la Web Cam de su

Equipo de Computo Seleccionar los recursos de Audio / Video que

) ) desea utilizar para participar en esta Sesion.
%] Usar el sistema de vi... ¢} Usar la computadora para el audio v <)) Realtek Audio —

11
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3.- Completados los pasos anteriores, usted podra participar en la reunion e interactuar con el resto de Participantes.

Q Cisco Webex Meetings - O X
Archivo Editar Compartir Ver Audio Participante Reunién Ayuda # Conectado »
~ Participantes X
@
Q
o Angel Emilio Jiménez Quintero g

Organizador, yo

Esperando que entren otras personas
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2) Ingresar a una sesion Webex, utilizando un equipo de Videoconferencia instalado en Sala de
Juntas:

Angel Emilio Jiménez Quintero lo invita a entrar a esta reunién de Webex.

Numero de la reunion (codigo de acceso): 920 949 176
Contrasefa de la reunion: GMexico2020

martes, 17 de marzo de 2020
4:00 p. m. | Hora estandar de México (Ciudad de México, GMT-06:00) | 1h

Entrar a reunion

Entrar mediante el teléfono
Tocar para realizar una llamada desde un dispositivo movil (solo asistentes)
+52-556-8880-8000 Mexico Toll

+511-7T070-358 Peru Toll
Mumeros de llamada globales

- . ., L. . Entrar desde un sistema o aplicacion de video
Utilizaremos la informacién que esta incluida en el cuerpo o
de la invitacién de la session de Webex: Marcar 920949176@americasmining.webex.com
Tambien puede marcar 173.243.2.68 e introducir el nimero
de reunion.

Entrar usando Microsoft Lync o Microsoft Skype Empresarial

Marcar 9209459176.americasmining@Ilync.webex.com

13
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a) Utilizaremos la TouchPad (Tablet) que se encuentra ubicada al centro de la mesa de cada Sala de juntas con Equipo de Videoconferencia:

Sala Plata, MX CORP. P.13 DIRECCION Tl 2 >

Selecciona el Boton: Llamar h @ @ @

Liamar Compartir Reuniones

Bk | 17:52

14
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b) Ingresa el numero de la sesion en la barra de busqueda:

Sala Plata, MX CORP. P.13 DIRECCION Tl 2 > Bk | 17:54

— Q |920949176@americasmining.webex.c- @ ¥ X

Recientes

° 920949176@americasmining.webex.com

1 2 3 &
ABC DEF
4 5 6
GHI JKL MNO
c) Presiona la opcion: Llamar y te uniras a 7 8 9
la sesion Webex utilizando el Audio y PQRS TUV WXYZ

Video de la Sala de Juntas.
(=] ABC v
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Links de ayuda:

https://www.webex.com/webexremoteessentials.html

16
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FIN
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