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Manual de uso de OneDrive 

1.- ¿Dónde encuentro OneDrive? 
La aplicación de OneDrive se encuentra ubicada en la barra de tareas. 

Barra de tareas(lado inferior derecho) 

Icono de Aplicativo OneDrive 

2.- ¿Qué hacer si no tengo el icono? 
En caso de no tener el icono de OneDrive en la barra de tareas, realizar una búsqueda. 

Búsqueda de OneDrive 
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Dar clic en el icono marcado. 
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3.- ¿Cómo inicio sesión en OneDrive? 
Si OneDrive te pide iniciar sesión desplegará una pantalla como la siguiente:

Ventana para inicio de sesión 
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Para iniciar sesión ingresar el usuario que se utiliza para el correo electrónico con el dominio 
gmexico.com 

Ejemplo: noempleado@gmexico.com
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Ingresar la contraseña que utilizas para acceder a tu equipo de cómputo. 

4.- Al iniciar sesión correctamente te aparecerá el icono de 
OneDrive de la siguiente forma: 

Inicio de sesión exitoso de OneDrive 


